ASMENS DUOMENU APSAUGOS
BENDROSIOS

TAISYKLES



1. TAISYKLIU TIKSLAS IR TEISINIS PAGRINDAS

1.1.

Sios asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau - Taisyklés) taikomos tvarkant Duomeny
subjekto duomenis automatiniu ir neautomatiniu biidu, reguliuoja fiziniy asmeny (toliau -
Duomeny subjektas) asmens duomeny tvarkymo tikslus, nustato Duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimo tvarka, Imonés darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe¢ tvarkant asmens
duomenis, jtvirtina organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones, reguliuoja asmens
duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus ir jtvirtina UAB “Terra Incognita” im. kodas 126370043
adresas: A. Gostauto g. 2/15-34, Vilnius (toliau - Imoné ar Duomeny valdytojas) registravimo

asmens duomeny valdytojy tvarka.

2. TAISYKLESE VARTOJAMOS SAVOKOS

2.1.
2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Imoné - UAB “Terra Incognita” jm. kodas 126370043 adresas: A. Gostauto g. 2/15-34, Vilnius;
Asmens duomenys (arba Ypatingi asmens duomenys) - bet kokia informacija apie fizinj asmenj,
kurio tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas);

Duomeny tvarkymas - bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka;
Duomeny tvarkymo apribojimas - saugomy asmens duomeny zyméjimas siekiant apriboti jy
tvarkyma ateityje;

Duomeny valdytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; Duomeny
tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri
duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis (jmonés darbuotojai néra laikomi duomeny
tvarkytojais;

Duomenuy gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuriai
atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Taciau valdzios institucijos,
kurios pagal ES arba LR teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima,
nelaikomos duomeny gavéjais;

Trecioji alis - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri néra
duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas;

Duomenuy subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiskimu arba vienareikSmiais

veiksmais;



2.9. Asmens duomeny saugumo paZeidimas - saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys;

2.10. Sveikatos duomenys - asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata;

2.11. Imoné (bendrove) - bet kokios teisinés formos ekonomine veikla uzsiimantis fizinis arba juridinis
asmuo, jskaitant reguliaria ekonomine veikla uzsiimancias iikines bendrijas arba susivienijimus;

2.12. Prieziiiros institucija - valstybés jsteigta nepriklausoma valdzios institucija - atsakinga uz
reglamento taikymo stebésena, kad bty apsaugotos fiziniy asmeny pagrindinés teisés ir laisves
tvarkant duomenis ir sudarytos palankesnés salygos laisvam asmens duomeny judéjimui
Sajungoje;

2.13. Pseudonimy suteikimas - asmens duomeny tvarkymas taip, kad asmens duomenys nebegaléty

biti priskirti konkrec¢iam duomeny subjektui nesinaudojant papildoma informacija.

3. TAIKYMO SRITIS IR SUBJEKTAI

3.1. Taisyklés taikomos:

3.1.1.Duomeny valdytojui, tvarkanc¢iam klienty asmens duomenis automatiniu ir neautomatiniu budu.
Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Imonés darbuotojams;

3.1.2.Duomeny tvarkytojams — juridiniams ar fiziniams asmenims, duomeny valdytojo jgaliotiems
tvarkyti asmens duomenis.

4. DUOMENU TVARKYTOJAI IR JU PASIRINKIMAS

4.1. Duomeny valdytojas, pasitelkdamas duomeny tvarkytojus, sudaro jy saraSa, su duomeny
tvarkytojais sudaroma raSytin¢ asmens duomeny tvarkymo sutartis arba nuostatos, susijusios su

asmens duomeny tvarkymu, arba jos gali biiti jtrauktos  paslaugy teikimo sutart].

5. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

5.1. Tvarkant asmens duomenis laikomasi asmens duomeny tvarkymo reikalavimy. Uz Duomeny
subjekty duomeny rinkima, priezilirg ir atnaujinimg jmonéje, atsako Direktoriaus jsakymu paskirti
atsakingi asmenys ir asmenys kurie dirba su asmens duomenimis;

5.2. Imon¢ tvarko tik tokius asmens duomenis ir tik tokiems tikslams pasiekti, kurie reikalingi ar biitini



5.3.

imonegs veikloje arba to reikalauja teisés aktai;

Tvarkomy asmens duomeny rasiy ir duomeny tvarkymo tiksly sgrasas yra paruoSiamas atskira

tvarka, nurodant tvarkomy duomeny saugojimo laikotarpius.

6. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS

6.1.

Asmens duomeny saugojimo terminai jmongje nustatomi pagal LR asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyma (toliau - ADTAI), bei kitus duomeny saugojimo teisés aktus. Asmens duomenys
saugomi tokia forma, tik ta apimtimi ir tiek laiko, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti tiek, kiek yra reikalinga nustatytiems tikslams pasiekti. Kai asmens duomenys
nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy

nustatytais atvejais turi bti perduoti valstybés archyvams.

7. TVARKYMO TEISETUMAS

Duomeny tvarkymas yra teisétas tik tuo atveju, jeigu taikoma bent viena i$ Siy salygy, ir tik tokiu

mastu, kokiu ji yra taikoma:

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

duomeny subjekto sutikimu;

tvarkyti duomenis biitina siekiant jvykdyti sutarti, kurios Salis yra duomeny subjektas, ar duomeny
valdytojui taikomos teisinés prievolés jvykdymui;

tvarkyti duomenis biitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito fizinio asmens
interesus;

tvarkyti duomenis bitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui arba vykdant
duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treCiosios Salies interesy,
iSskyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dél kuriy
biitina uztikrinti asmens duomeny apsauga, yra uz juos virSesni, ypac kai duomeny subjektas yra

vaikas.

SUTIKIMO SALYGOS

Duomenys tvarkomi remiantis sutikimu, duomeny valdytojas privalo irodyti, kad duomeny
subjektas davé sutikima, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys.

Jeigu duomeny subjekto sutikimas duodamas laisva valia raSytiniu pareiskimu, susijusiu ir su kitais



klausimais, praSymas duoti sutikimg pateikiamas tokiu btidu, kad jis biity aiskiai atskirtas nuo kity
klausimy, pateiktas suprantama ir lengvai prieinama forma, aiskia ir paprasta kalba, pateikiant visg
informacija susijusig su jo duomeny tvarkymu ir teisémis. Tai gali biiti atliekama jvairiomis

jmongs pasirinktomis formomis.

8.3. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atsaukti savo sutikima.

8.4. Vertinant, ar sutikimas duotas laisva valia, labiausiai atsizvelgiama | tai, ar, Inter Alia, sutarties

vykdymui, jskaitant paslaugos teikima, yra nustatyta salyga, kad turi buiti duotas sutikimas tvarkyti

asmens duomenis, kurie néra butini tai sutarc¢iai vykdyti.

8.5. Vaiko asmens duomeny tvarkymas yra teisétas tik tuo atveju, jei vaikas yra bent 16 mety amziaus.

9. KONFIDENCIALUMAS IR SAUGUMAS

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

10.

Imoné privalo jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto naikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo, bet
kokio kito neteiséto tvarkymo. Imonés darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti
paslaptyje, bet kokiag su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipaZino
vykdydami savo pareigas. Konfidencialumo principo darbuotojai turi laikytis pasitraukus ir
pasibaigus darbo santykiams.

Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama
prieigos teis¢ prie atitinkamos informacines sistemos, jo funkcijy vykdymui.

Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti Asmens duomenys, tik tiems
Darbuotojams, kurie pagal pareigas turi teis¢ dirbti su asmens duomenimis.

Duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ar su jais susipazinti galintys darbuotojai pasiraSytinai
saugo asmens duomeny paslapti.

Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai turi uzkirsti kelig neteisétam asmens
duomeny tvarkymui, saugodami dokumentus tinkamai ir saugiai, bei vengiant nereikalingy kopijy

darymo.

Ivykus asmens duomeny apsaugos pazeidimui, atsakingas uz Imonés tvarkomy asmens duomeny
apsaugg asmuo per 72 valandas apie tokj pazeidimg pranesa LR Valstybinei duomeny apsaugos

inspekcijai.

IMONES DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10.1. Imonés darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis



Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu ir laikantis kituose teisés
aktuose bei jmonés “Darbuotojy asmens duomeny saugojimo politikoje" (Taisyklése) nustatyta
tvarka.

10.2. Imonés darbuotojy asmens duomenis tvarko atsakingas imonés vadovo paskirtas darbuotojas.

10.3. Imonés darbuotojy asmens bylos kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamoje patalpoje ar
saugiose informacinése sistemose, duomeny bazése.

10.4. Imonés darbuotojy sarasai su darbuotojy asmens duomenimis naudojami tik darbo tikslais ir jie

laikomi rakinamoje patalpoje arba saugiose informacinése sistemose.

DUOMENU SUBJEKTO TEISES.

11. DUOMENU SUBJEKTO NAUDOJIMOSI SAVO TEISEMIS SALYGOS

11.1. Duomeny valdytojas imasi tinkamy priemoniy, kad visg informacijg ir visus pranesimus, susijusius
su duomeny tvarkymu, duomeny subjektui pateikty glausta, skaidria, suprantama ir lengvai
prieinama forma, aiSkia ir paprasta kalba, ypac jei informacija yra konkreciai skirta vaikui.
Informacija pateikiama rastu arba kitomis priemonémis, jskaitant, prireikus, elektronine forma.

11.2. Duomeny valdytojas sudaro palankesnes salygas naudotis duomeny subjekto teisémis susipazinti
su duomenimis.

11.3. Duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas, taciau bet kuriuo atveju ne véliau kaip per vieng
ménes] nuo praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacijg apie veiksmus, kuriy imtasi
gavus praSyma susipazinti su duomenimis.

11.4. Visa teikiama informacija ir visi pranesimai bei visi veiksmai susij¢ su duomeny supazindinimu
yra nemokami. Kai duomeny subjekto prasymai yra akivaizdziai nepagristi arba neproporcingi,
visy pirma dél jy pasikartojancio turinio, duomeny valdytojas gali:

11.4.1. imti pagrista mokesti, atsizvelgdamas j informacijos teikimo arba pranesimy ar veiksmuy,
kuriy prasoma, administracines iSlaidas; arba
11.4.2. gali atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

11.5. Duomeny valdytojui tenka pareiga jrodyti, kad prasymas yra akivaizdziai nepagristas arba
neproporcingas.

11.6. Kai duomeny valdytojas turi pagristy abejoniy dél prasyma pateikusio fizinio asmens tapatybés,
duomeny valdytojas gali paprasyti pateikti papildomos informacijos, reikalingos norint patvirtinti

duomeny subjekto tapatybe.



11.7.  Informacija, kuri duomeny subjektams turi biiti teikiama, gali biti teikiama su
standartizuotomis piktogramomis siekiant, kad numatomas duomeny tvarkymas biity prasmingai
apibendrintas lengvai matomu, suprantamu ir aiskiai jskaitomu btidu. Kai piktogramos

pateikiamos elektronine forma, jos turi buiti kompiuterio skaitomos.
INFORMAVIMAS IR TEISE SUSIPAZINTI SU ASMENS DUOMENIMIS

12. INFORMACIJA, KURI TURI BUTI PATEIKTA, KAI ASMENS DUOMENYS
RENKAMI IS DUOMENU SUBJEKTO

12.1. Kai i§ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, duomeny valdytojas asmens duomeny
gavimo metu duomeny subjektui pateikia visg $ig informacijg biiting duomeny tvarkymo
saziningumui ir skaidrumui uztikrinti;

12.1.1. duomeny valdytojo kontaktinius duomenis;

12.1.2. duomeny apsaugos pareigtino Jeigu taikoma, kontaktinius duomenis;

12.1.3. duomeny tvarkymo tikslus;

12.1.4. jei yra, asmens duomeny gavéjus;

12.1.5. asmens duomeny saugojimo laikotarpj;

12.1.6. duomeny subjekto teises;

12.1.7. tai, ar asmens duomeny pateikimas yra teisés aktais arba sutartyje numatytas reikalavimas, ar
reikalavimas, kurj butina jvykdyti norint sudaryti sutartj, taip pat tai, ar duomeny subjektas
privalo pateikti asmens duomenis, ir informacija apie galimas tokiy duomeny nepateikimo
pasekmes.

12.2. 12.1. dalis netaikoma, jeigu duomeny subjektas jau turi informacija, ir tiek, kiek tos informacijos

Jis turi.
13. DUOMENU SUBJEKTO TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

13.1. Duomeny subjektas turi teis¢ i§ duomeny valdytojo gauti patvirtinima, ar su juo susij¢ asmens
duomenys yra tvarkomi, bei susipazinti su apie ji surinktais asmens duomenimis ir galimybeg ta
teise lengvai ir pagristais laiko tarpais pasinaudoti, kad Zinoty apie duomeny tvarkymg ir galéty
patikrinti jo teisétumg. Todél kiekvienas duomeny subjektas turéty turéti teis¢ zinoti ir biiti
informuotas visy pirma apie:

13.1.1.kokiais tikslais asmens duomenys tvarkomi;



13.1.2.atitinkamy asmens duomeny kategorijos;

13.1.3.kokiu laikotarpiu jie tvarkomi;

13.1.4.duomeny gavéjai arba duomeny gavéjy kategorijos, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens
duomenys, visy pirma duomeny gavéjai treciosiose valstybése arba tarptautinés organizacijos;

13.1.5.teis¢ prasyti duomeny valdytojo iStaisyti arba iStrinti asmens duomenis ar apriboti su duomeny
subjektu susijusiy asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su tokiu tvarkymu;

13.1.6.teis¢ pateikti skunda priezitiros institucijai;

13.1.7.kai asmens duomenys renkami ne i§ duomeny subjekto, visa turima informacija apie jy
Saltinius.

13.2. Kai asmens duomenys perduodami | treCigja valstybe arba tarptautinei organizacijai, duomeny
subjektas turi teis¢ buiti informuotas apie tinkamas su duomeny perdavimu susijusias apsaugos
priemones.

13.3. Kai jmanoma, duomeny valdytojas turéty galéti suteikti nuotoling prieigg prie saugios sistemos,
kurioje duomeny subjektas gali tiesiogiai prieiti prie savo asmens duomeny.

13.4. Duomeny valdytojas turéty naudotis visomis pagristomis priemonémis, kad patikrinty prasancio
leisti susipazinti su duomenimis duomeny subjekto tapatybe, ypa¢ kai tai susij¢ su interneto
paslaugomis ir interneto identifikatoriais.

13.5. Duomeny valdytojas pateikia tvarkomy asmens duomeny kopija. Uz, bet kurias kitas duomeny
subjekto praSomas kopijas duomeny valdytojas gali imti pagrista mokesti, nustatoma pagal
administracines i$laidas.

13.6. 13.5. dalyje nurodyta teisé gauti kopija negali daryti neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.
DUOMENVU ISTAISYMAS IR ISTRYNIMAS
14. TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

14.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas
istaisyty netikslius su juo susijusius asmens duomenis. Sie duomeny istaisymo darbai atlickami per

5 darbo dienas.
15. TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS

15.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas

iStrinty su juo susijusius asmens duomenis, o duomeny valdytojas yra jpareigotas nepagrijstai



nedelsdamas iStrinti asmens duomentis, jei tai galima pagristi viena i$ $iy priezasciy:

15.1.1. asmens duomenys nebéra reikalingi;

15.1.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima;

15.1.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
priezasciy tvarkyti duomenis arba duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal
tai, jog jo asmens duomenys tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais;

15.1.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

15.1.5. asmens duomenys turi biiti istrinti laikantis LR teisés akty normy ir teisiniy prievoliy, kurios
taikomos duomeny valdytojui;

15.1.6. asmens duomenys buvo surinkti pagal vaiky amziy ir jo duomeny rinkimg nurodancias
taisykles.

15.2. Kai duomeny valdytojas vieSai paskelbé asmens duomenis ir pagal 15.1. dali privalo asmens
duomenis iStrinti, duomeny valdytojas, imasi pagristy veiksmy, kad informuoty duomenis
tvarkancius duomeny tvarkytojus, jog duomeny subjektas paprase¢, kad tokie duomeny tvarkytojai
iStrinty visas nuorodas i tuos asmens duomenis.

15.3. 15.1. ir 15.2. dalys netaikomos, jeigu duomeny tvarkymas yra bitinas:

15.3.1. siekiant laikytis LR teise, kuri taikoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés,
kuriomis reikalaujama tvarkyti duomenis, arba siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo
intereso labui, arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

15.3.2. dél vieSojo intereso priezasCiy visuomeningje srityje;

15.3.3. archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais; arba

15.4. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.
16. TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

16.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad duomeny valdytojas apriboty duomeny tvarkyma kai
taikomas vienas i$ iy atvejy:
16.1.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumga tokiam laikotarpiui, per kurj
duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;
16.1.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys
biity iStrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;
16.1.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy

reikia duomeny subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.



16.2. Kai duomeny tvarkymas yra apribotas pagal 16.1. dalj, tokius asmens duomenis galima tvarkyti,
iSskyrus saugojima, tik gavus duomeny subjekto sutikimg arba siekiant pareiksti, vykdyti arba
apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises, arba dél svarbaus

LR vieSojo intereso priezasCiy.

17. PRIEVOLE PRANESTI APIE ASMENS DUOMENU ISTAISYMA AR ISTRYNIMA
ARBA DUOMENU TVARKYMO APRIBOJIMA

17.1. Kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti asmens duomenys, duomeny valdytojas
pranesa apie bet kokj asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojimg, vykdoma
pagal teis¢ reikalauti iStaisyti duomenis ir teis¢ reikalauti iStrinti duomenis bei teis¢ apriboti
duomeny tvarkyma, nebent to padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy

pastangy.

18. TEISE ] DUOMENU PERKELIAMUMA

18.1. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny
valdytojui susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu.
18.2. Naudodamasis savo teise i duomeny perkelima, duomeny subjektas turi teis¢, kad vienas

duomeny valdytojas asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam, kai tai techniskai jmanoma.

19. TEISE NESUTIKTI IR ATSISAKYTI

19.1. Kai asmens duomenys tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais, duomeny subjektas turi teis¢ bet
kuriuo metu nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi tokios rinkodaros tikslais.
Duomeny subjekto atsisakymas tvarkyti jo asmens duomenis tiesioginés rinkodaros tikslais,
nesuteikia teisés apriboti kity paslaugy teikimo duomeny subjektui.

19.2. Duomeny subjektas apie 19.1. dalyje nurodyta teis¢ aiskiai informuojamas ne véliau kaip pirma
kartg susisiekiant su duomeny subjektu.

19.3. Duomeny tvarkymo atsisakymo galimybés Duomeny subjektui turi biiti prieinamos jvairiomis

formomis.

20. APRIBOJIMAI

20.1. LR teise, kuri taikoma duomeny valdytojui arba duomeny tvarkytojui, teisékiiros priemone gali

biiti apribotos kai kuriuose straipsniuose nustatytos prievolés ir teisés, kai tokiu apribojimu gerbiama



pagrindiniy teisiy ir laisviy esmé¢ ir ji demokratinéje visuomengje yra bitina ir proporcinga priemoné

siekiant uztikrinti:

20.1.1. nacionalinj sauguma;

20.1.2. gynyba;

20.1.3. visuomenés sauguma;

20.1.4. nusikalstamy veiky prevencijg, tyrima, nustatymag ar patraukimg uz jas baudZiamojon
atsakomybén arba baudziamyjy sankcijy vykdyma, jskaitant apsaugg nuo grésmiy visuomenés
saugumui ir jy prevencija;

20.1.5. kitus ES ar LR svarbius tikslus, susijusius su bendrais vieSaisiais interesais, visy pirma svarbiu
ekonominiu ar finansiniu ES ar LR interesu, jskaitant pinigy, biudzeto bei mokesciy klausimus,
visuomengs sveikatg ir socialing apsauga;

20.1.6. reglamentuojamyjy profesijy etikos pazeidimy prevencija, tyrima, nustatyma ir patraukimag
baudziamojon atsakomybén uz juos;

20.1.7. civiliniy ieskiniy vykdymo uZztikrinima.

21. DUOMENU TVARKYTOJAI

21.1. Kai duomenys turi biti tvarkomi duomeny valdytojo vardu, duomeny valdytojas pasitelkia tik
tuos duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uZztikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés
priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Sio reglamento
reikalavimus.

21.2. Duomeny tvarkytojas nepasitelkia kito duomeny tvarkytojo be iSankstinio konkretaus arba bendro
raSytinio duomeny valdytojo leidimo.

21.3. Duomeny tvarkytojo atlickamas duomeny tvarkymas reglamentuojamas sutartimi ar kitu teisés
aktu pagal LR teisg¢, kurie yra privalomi duomeny tvarkytojui duomeny valdytojo atzvilgiu ir kurioje
nustatomi duomeny tvarkymo dalykas ir trukmé, duomeny tvarkytojo isipareigojimai duomeny
valdytojui, konfidencialumo ir techninés salygos ir kita svarbi informacija.

21.4. Kai duomeny tvarkytojas konkreciai duomeny tvarkymo veiklai duomeny valdytojo vardu atlikti
pasiteikia kita duomeny tvarkytoja, sutartimi ar kitu teisés aktu pagal LR teis¢ tam kitam duomeny

tvarkytojui nustatomos tos pacios duomeny apsaugos prievoles.

22. BENDRADARBIAVIMAS SU PRIEZIUROS INSTITUCIJA

22.1. Duomeny valdytojas ir duomeny tvarkytojas, taip pat, jei taikoma, jy atstovai, gave praSyma



bendradarbiauja su prieZziiiros institucija jai vykdant savo uzduotis.

23. PRANESIMAS PRIEZIUROS INSTITUCIJAI APIE ASMENS DUOMENU
SAUGUMO PAZEIDIMA

23.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas ir, jei
jmanoma, pra¢jus ne daugiau kaip per 72 valandoms nuo tada, kai jis suzino apie asmens duomeny
saugumo pazeidima, apie tai pranesa prieziiiros institucijai.

23.2. Duomeny tvarkytojas, suzinojes apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, nepagristai
nedelsdamas apie tai pranesa duomeny valdytojui.

23.1. Kai ir jeigu informacijos nejmanoma pateikti tuo paciu metu, informacija toliau nepagrjstai

nedelsiant gali biiti teikiama etapais.

24. PRANESIMAS DUOMENU SUBJEKTUI APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PAZEIDIMA

23.3. Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas pranesa apie asmens duomeny
saugumo pazeidima duomeny subjektui.

23.4. Jeigu duomeny valdytojas dar néra pranes¢s duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo

pazeidima, priezilros institucija, apsvars€iusi, kokia yra tikimybé, kad dél asmens duomeny

saugumo pazeidimo kils didelis pavojus, gali pareikalauti, kad jis ta padaryty.

24. PRIEIGOS PRIE SERVERIU BEI ASMENS DUOMENU KONTROLE

24.1. Prieigos apsaugai organizuoti bei kontroliuoti, sukuriama prieigos tvarka uzsakymo forma, kurig
uzsakymo atveju patvirtina atsakingas asmuo. Taip pat paruoSiama tvarka ir klienty prieigai prie
savo asmens duomeny. Reikalavimy grieztumas priklauso nuo rizikos analizés rezultaty, t. y.,
kokios rizikos grupés asmens duomenys yra prieinami prisijungus atitinkamai identifikuojantis.
Prieiga prie Asmens duomeny suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems ji yra reikalinga jy
darbiniy funkcijy igyvendinimui. Su Asmens duomenimis konkrettis darbuotojai gali atlikti tik tuos
veiksmus, kuriems atlikti jiems yra suteiktos teisés pagal jy uZimamas pareigybes ir atlickamas
darbines funkcijas.

24.2. Duomeny kopijavimas | iSorines laikmenas yra grieZtai ribojamas ir kontroliuojamas. ParuoSiamas

duomeny kopijavimo automatinis monitoringas su jvykiy automatine registracija elektroniniame



Zurnale.

24.3. Informacingés sistemos funkcionalumas suprojektuojamas taip, kad galima detaliai nurodyti, prie
kokiy duomeny ar jy grupiy leidZiama prieiga ir kokias funkcijas su jais galima atlikti.

24.4. Vartotojy prisijungimo veiksmai prie informaciniy sistemy, kuriose tvarkomi AD, taip pat prie AD
duomeny baziy ar faily yra grieztai kontroliuojami. Atsakingas asmuo prieigai prie AD, paruosia
kontrolés tvarka ir taisykles, kurios nustato kas, kaip ir kada kontroliuoja §j procesa. Pagrindinis
tokios analizés Saltinis yra informacinés sistemos, duomeny bazés, tarnybinés stoties, ugniasienés
ir kity techniniy ir programiniy jrenginiy kuriami elektroniniai jvykiy zurnalai. Siekiant, kad
kontrolés procesas bty patogus, patartina naudoti papildomas rinkoje platinamas standartines
programas, kurios integruoja ir apdoroja elektroniniy jvykiy Zurnaly informacija bei pateikia
suvestines pagal pageidaujamus parametrus.

24.5. Fiksuojami prisijungimy ir prie kity Asmens duomeny jrasai: prisijungimo identifikatorius, bylos,
prie kuriy buvo jungtasi, datos, laikai, trukmés ir kiti atlikti veiksmai su Asmens duomenimis
(ivedimas, perzitra, keitimas, naikinimas ir kiti Asmens duomeny tvarkymo veiksmai). Prie
Asmeny duomeny baziy pri¢jimas daromas tik i§ konkreciy kompiuteriy, kurie identifikuojami
pagal iSorinius IP adresus.

24.6. Jeigu identifikavimas vyksta naudojant slaptazodzius, jie administruojami pagal nustatytas
taisykles, kurias paruosia atsakingas asmuo uz prieigg prie AD: slaptazodziy sudétingumo, keitimo
daznumo, naikinimo, priminimo, saugojimo ir pan.

24.7. Esant reikalui ar biitinybei apsunkinti duomeny subjekto identifikavima ar atskirais atvejais pagal

duomeny subjekto praSyma, duomeny subjektui priskiriami pseudonimai. Pseudonimy suteikimo

tvarka paruosia ir jgyvendina atsakingas asmuo uz IT tkj.
25. ATSARGINES DUOMENU KOPIJOS

25.1. Asmuo atsakingas uz IT iikj, parengia duomeny ir informaciniy sistemy programinés irangos
atsarginiy kopijy darymo ir duomeny atstatymo politika, bei atsarginiy kopijy saugojimo laikotarpiy
tvarka. Joje nustatomi i§saugojimo ir apsaugos reikalavimai.

25.2. Uztikrinama, kad atsarginiy kopijy kiirimo procesas atlickamas iki galo. Sis procesas stebimas ir

atkreipiamas démesys | nepavykusius, nors suplanuotus, atsarginiy kopijy ktirimo atvejus.

26. DUOMENU PERDAVIMO SAUGUMAS

26.1.Atsakingas uz IT tkj paruosia duomeny Sifravimo tvarka ir jg igyvendina;

26.1.1. Duomeny perdavimo saugumas uztikrinamas juos $ifruojant. Sifravimas taikomas perduodant



Asmens duomenis bet kuriuo buidu: vidiniu jstaigos tinklu, interneto tinklu, elektroniniu pastu ar
iSorinése duomeny laikmenose. Sifravimo biidas ir jo priemonés taikomos priklausomai nuo
Asmens duomeny rizikos analizés rezultaty.

26.1.2. Asmens duomenys siunc¢iami elektroniniu pastu, tik panaudojus dvipusius Sifravimo raktus tarp
adresaty, abiejose pusése jdiegus atitinkama programing jranga.

26.1.3. Siunciant Asmens duomenis iSorin¢je duomeny laikmenoje, duomenys turi biiti apsaugoti

Sifravimo priemonémis.
27. FIZINES DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

27.1. Saugumo zonos saugomos tinkamomis j&¢jimo valdymo priemonémis, kurios uztikrina tik jgalioto
personalo jleidima. Patekti j vietas, kuriose apdorojami arba saugomi konfidencialtis duomenys, turi
teis¢ tik leidimg turintys asmenys, jgyvendinus atitinkamas jéjimo valdymo priemones, pvz,,
igyvendinus dviejy veiksniy tapatumo nustatymo mechanizma.

27.1.1. Vedama ir stebima visy patekimo atvejy popieriné registracijos knyga arba elektroninis Zurnalas.
Ribota prieiga prie saugumo zony arba prie konfidencialiy duomeny apdorojimo priemoniy
trecios 3alies (kity jmoniy) prieZiiiros paslaugy personalui suteikiama tik esant poreikiui. Siai
prieigai iSduodamas atskiras leidimas ir ji stebima.

27.2. Visi jmonés darbuotojai informuojami apie apraSytus saugumo reikalavimus ir procediiras.

Mokymo medziagg paruosia ir apmoko atsakingas uz IT tkj.

28. PERSONALO SVIETIMAS IR MOKYMAS APIE DUOMENU SAUGA

28.1.Tai labai svarbi organizaciné duomeny apsaugos priemoné. Svarbu, kad darbuotojai suprasty
duomeny saugumo tiksla ir galima teigiama ir neigiama savo elgesio poveikj jmonei. Svietimo apie

duomeny sauga programa turéty biti parengta pagal bendrovés informacijos saugumo politika.

29. DUOMENU VALDYTOJO ATSAKOMYBE

29.1. Atsizvelgdamas | duomeny tvarkymo pobidj, aprépti, konteksta bei tikslus, taip pat  jvairios
tikimybés ir rimtumo pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, duomeny valdytojas igyvendina
tinkamas technines ir organizacines priemones, kad uztikrinty ir galéty jrodyti, kad duomenys
tvarkomi laikantis reglamento. Tos priemonés prireikus perzitirimos ir atnaujinamos.

29.2. Duomeny valdytojas yra atsakingas uz tai, kad bty laikomasi $iy taisykliy ir turi sugebéti irodyti,
kad jy laikomasi.



30. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30.1. Su Siomis Taisyklémis visi Imonés darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

30.2.Visoms naudojamoms elektroninéms duomeny tvarkymo, valdymo, apskaitos, informacineés,
paslaugy teikimo, prekybos ir pan. sistemoms, Duomeny valdytojas savo jégomis paruosia
bendragsias, saugos ir funkcionalumo nuostatas, supazindina su jomis atsakingus asmenis,
naudotojus bei duomeny subjektus.

30.3. Imoné paskiria atsakingg asmenj uz asmens duomeny apsaugg ir darbuotojus, kuriems suteikta teis¢
tvarkyti asmens duomenis. Atsakingas asmuo atlieka veiksmus ir vykdo darbus vadovaudamasis
imonés duomeny apsaugos ir tvarkymo dokumentacija, LR asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, bei ES parlamento ir Tarybos reglamentu 2016/679.

30.4. Darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, rastu informuoja apie tai Imonés atsakinga asmenj,
o §is ne veliau kaip per 5 darbo dienas patikslina ir atnaujina duomenis Darbuotojy asmens bylose
ir duomeny bazése. Rastas jdedamas i byla.

30.5. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi prieziiirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
paskirtas atsakingas asmuo.

30.6. Imonés direktoriaus jsakymu paskirtas Imonés IT iikio prieziiiros specialistas.

30.7. Uz Siy taisykliy pazeidima, asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




